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	Mizan ve yardımcı defterlerin kontrol edilmesi

Güncel BDP nın kullanılması

Beyannamelerin süresi içinde düzenlenmesi 

-Beyannamelerin kontrol edilmesi

-Beyannamelerin süresinde Vergi Dairesine Gönderilmesi (Ait olduğu ayı takip eden ayın 23’üne kadar)

Yapılan işlemin doğruluğunun kontrol edilmesi


	-Gelir Vergisi Kanunu 

-Damga Vergisi Kanunu 

-Katma Değer Vergisi Kanunu 

-Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 

-Detaylı Hesap Planı

-Emanet Yabancı Kaynaklar,Ödenecek Vergi ve Yükümlülükler ve Özel Tahakkuklar Hesaplarının Ayrıntı Kodları ve Zamanaşımı Süreleri 2 Sıra Nolu Muhasebat Genel Müdürlüğü Genelge

-Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

-Muhasebe Yetkililerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik

-Hesaba Aktarma Suretiyle Ödeme Muhasebat Genel Müdürlüğü 7 Sıra Nolu Tebliğ

-M.Y. Harcama Belgeleri Yönetmeliği.




Bir önceki ay mizan cetveli ve yardımcı defter raporları kontrol edilerek, vergilerin tahakkuk eden tutarından mahsup edilen tutarlar düşülür, ödenecek vergi tutarları tespit edilir.








E-beyanname.gib.gov.tr  adresinden BDP da değişiklik olup olmadığı kontrol edilerek güncel BDP gerekli programlar bölümünden indirilip kurulur.





Vergilerin türüne göre; İnternet Vergi Dairesi Üzerinden Beyanname Düzenleme Programı kullanılarak 


*Ücret ve ücret sayılan ödemeler ile diğer ödemelerden yapılan gelir vergisi tevkifatları için muhtasar beyanname düzenlenir.


*Hak edişlerden yapılan KDV tevkifatları için KDV beyannamesi düzenlenir.


*Kira gelirlerinden alınan KDV için KDV beyannamesi düzenlenir.


*Böylece ilgili ay e-beyan paketi oluşturulur.





*Muhtasar B.


*KDV Beyanı








Ödenecek vergi tutarları kontrol edilmek üzere muhasebe servisine verilir





İlgili ay beyan paketi internet üzerinden vergi dairesine kontrol edilmek üzere gönderilir ve e-beyan çıktıları alınarak kontrol edilir.





Hayır





Beyannameler onaylanarak tahakkuk fişi çıktıları alınır. Böylece beyannameler Vergi Dairesine Gönderilmiş olur.








Tahakkuk Fişleri





Tahakkuk fişi çıktıları alındıktan sonra, say2000i sisteminde muhasebe işlem fişi düzenlenerek vergi tutarları emanet hesaplarından çıkarılıp, işlem numarası alınır.M.İ.F. görevli personel tarafından paraflanarak muhasebe yetkilisine gönderilir.





Hesap kodları ve tahakkuk tutarları yeniden kontrol edilmek üzere muhasebe servisine verilir.





Muhasebe Yetkilisi muhasebe işlem fişini hesap kodlarını ve beyannamelerle tahakkuk eden vergi tutarlarını kontrol ederek imzalar, say2000i sisteminden onay işlemi için gönderir.Ödeme yapılır.





Evet





Hayır





Evet








